Wskazowki dotyczace przygotowania prac skladanych do publikacji
w Wydawnictwie AWF we Wroclawiu

1. Maszynopis wydawniczy (ztozony w 2 egz.) musi by¢ napisany jednostronnie, na biatym
papierze (nie kredowym) formatu A4 (210 x 297 cm). Nalezy go przygotowa¢ w edytorze
tekstow Word (*.doc lub *.rtf) wedtug nastepujacych zasad:

— rozmiar czcionki: 12 punktéw,

— kroj pisma: Times New Roman lub Arial,

— odstgp migdzy wierszami: podwojny,

— sposOb wyréwnywania tekstu: wyjustowany,

— sposdb wyréwnywania tytutow: wysrodkowany,

— uktad strony — marginesy: gorny 2 cm, dolny 2 cm, lewy 2 cm, prawy 3 cm.

Kartki maszynopisu powinny mie¢ ciagla numeracj¢ umieszczong na géornym lub dolnym
marginesie kartki. Tre$¢ zapisana na no$niku elektronicznym (ptycie CD-ROM,
dyskietce) nie moze sig rozni¢ od tresci dostarczonego wydruku.

2. Tabele (opisane na gérze numerem i tytutem) powinny by¢ szczegdlnie starannie
przemyslane i odpowiednio wlaczone do tekstu (w razie przygotowania tabel w osobnym
pliku na marginesie maszynopisu nalezy zaznaczy¢ miejsca umieszczenia tabel w tekscie).
Liczba tabel powinna by¢ ograniczona do niezbgdnego minimum. Maksymalna szerokos$¢
tabeli nie powinna przekracza¢ 13 cm, a wysoko$¢ 17 cm (w przypadku wklejki 30 x 19 cm).
Kazda kolumna i wiersz tabeli powinny mie¢ nagtowek. W tabeli nie nalezy pozostawiaé
pustych klatek. Znakiem oddzielajacym cato$¢ od utamkow dziesigtnych jest w tekstach
polskich przecinek (nie kropka).

3. Rysunki, wykresy 1 schematy (opisane pod spodem numerem i tytutem) nalezy okresla¢
jednym terminem, np. rysunek (rys.), rycina (ryc.). Materiat ilustracyjny powinien by¢
odpowiednio wstawiony do tekstu (lub na marginesie maszynopisu nalezy zaznaczy¢ miejsce
rozmieszczenia go w tekscie) i dodatkowo dotaczony w postaci osobnego pliku graficznego
Preferowane formaty to *.xls, *.jpg., *.tif, *.cdr (do 13). Przyjmowane bgda tez rysunki
wykonane czarnym tuszem na biatym papierze (w takim formacie, aby mozna je byto
reprodukowac¢ w skali 1:1 lub 1:2 — maksymalnie 13 x 17 cm). Wymagana rozdzielczo$¢ w
przypadku rysunkow i fotografii skanowanych wynosi minimum 300 dpi.

Do wykresow nalezy dotaczy¢ dane zrodiowe.

Odbitki fotograficzne powinny by¢ przygotowane w formacie nie mniejszym niz pdzniejsze
reprodukcje w ksiazce, na papierze btyszczacym, o odpowiednim kontrascie.

Autor dostarcza gotowe rysunki. Jesli Wydawnictwo uzna, Ze nie nadaja si¢ do reprodukcji,
zleca ich wykonanie na koszt autora.

W przypadku gdy rysunek lub tabela zostaly opracowane przez autora na podstawie innego
rysunku lub tabeli, nalezy poda¢ Zrodto.

Przyktad: Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie: Droszcz 2002.

4. Do sporzadzenia indeksu nazwisk lub indeksu rzeczowego niezbgdne jest przygotowanie
przez autora wykazu hasel oraz zaznaczenie, do jakiego obszaru tekstu maja si¢ one odnosic.

5. Bibliografia powinna by¢ ograniczona do niezbgdnego minimum i umieszczona na koncu
pracy. W zapisie bibliograficznym zaleca si¢ zastosowanie uktadu nazwisko/data. Wowczas
w tek$cie gtownym w odsytaczu do bibliografii nalezy w nawiasie okraglym poda¢ nazwisko
autora 1 rok wydania jego dzieta, np. (Wojciechowski 1986); przy wigkszej liczbie powotan
umieszczac je chronologicznie. Pozycje bibliograficzne (na koncu pracy) nalezy zestawié¢



alfabetycznie wedlug nazwisk autorow, a prace jednego autorstwa wedlug lat wydania, od
najstarszych do najnowszych. Pozycji nie nalezy numerowac. (Autor moze ponumerowac
pozycje bibliograficzne, jesli w tekScie bedzie powolywat si¢ na ich numery.) W pracach
zbiorowych nalezy szczeg6lnie konsekwentnie przestrzega¢ jednolitego zapisu bibliografii
we wszystkich artykutach. Opis bibliograficzny powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:
—nazwisko 1 inicjat (lub inicjaty) imienia autora (autorow) lub redaktora (redaktoréw) woczas
nalezy w nawiasie umiescic skrot (red.),

— rok wydania (w nawiasie okragtym),

— tytut pracy, czes¢, tom,

—nazwa wydawcy lub petny tytul czasopisma, ewentualnie skrét tytutu periodyku zgodnie z
przyjetymi zasadami (przy tytule czasopisma nalezy dodatkowo poda¢ rocznik i numer
periodyku oraz stronice zawierajace przytaczany artykut),

— miejsce wydania (nie podaje si¢ w przypadku czasopism).

Przyktady opisow bibliograficznych:

Czarnocki A. (1981) Zanieczyszczenie srodowiska a zdrowie i mozliwosci rozwoju
cztowieka. [W:] N. Wolanski (red.) Czynniki rozwoju cztowieka. Wstgp do ekologii
czlowieka. PWN, Warszawa, 416-454.

Droszcz W. (2002) Astma. Zarys patofizjologii, zasady leczenia. Wydawnictwo Lekarskie
PZWL, Warszawa.

Man S.F., Zamel N. (1976) Genetic influence on normal variability of maximum expiratory
flow-volume curves. J Appl Physiol, 41(6), 874-877.

Wojciechowski L. (1986) Zmiennos$¢ ontogenetyczna rozwoju fizjologicznego w sprawnosci
specjalnej pitkarza. Praca doktorska. AWF, Poznan.

6. Wykorzystane w pracy cytaty powinny by¢ opatrzone informacja bibliograficzna. W
tekscie gldownym po cytowaniu nalezy poda¢ w nawiasie nazwisko autora, datg publikacji
jego dzieta oraz numer stronicy, z ktorej pochodzi cytat.

Przyktad: (Czarnocki 1981, s. 416).

UWAGA

Umieszczenie w swojej pracy fragmentéw (np. rysunku, fotografii, tekstu) dziet innych
autorow (zarowno opublikowanych, jak i nieopublikowanych lub zamieszczonych

w internecie) bez zaznaczenia zrodla, a takze bez zgody autora w przypadku materiatu
ilustracyjnego, jest bezprawnym zapozyczeniem, a zatem naruszeniem praw autorskich.



